Dolnos$laski Wojewodzki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego

Procedura przekazywania i przechowywania kopii zabezpieczajacych baz danych
(w szczegélnosci bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow) i baz danych
systemu PZGiK.

Na podstawie art. 7b ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2015r., poz. 520 ze zm.), art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r., poz. 2135 ze zm.) oraz
§ 17 rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013r.
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia pafistwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. z 2013r., poz. 1183), ustala si¢ nastepujacg procedurg
przekazywania Dolnoslaskiemu Wojewodzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego kopii zabezpieczajacych baz danych (w szczeg6lnosci bazy danych
ewidencji gruntow i budynkow) i baz danych systemu PZGiK.

1. Marszatek wojewddztwa, starostowie/prezydenci miast na prawach powiatu przekazujg
kopie zabezpieczajagce baz danych (w szczegélnosci bazy danych ewidencji gruntow
i budynk6w) i baz danych systemu PZGiK Dolnoslaskiemu Wojewoédzkiemu Inspektorowi
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego systematycznie, nie rzadziej niz raz na kwartal,

w ustalonych terminach:

e do 10 kwietnia — ze stanem na dzieni 31 marca roku biezacego;

e do 10 lipca — ze stanem na dzien 30 czerwca roku biezacego;

e do 10 pazdziernika — ze stanem na dzien 30 wrzesnia roku biezacego;

e do 10 stycznia — ze stanem na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
W przypadku, kiedy w wyznaczonym terminie przypada dzien ustawowo wolny od pracy,
za ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy dzien powszedni.

2. Dolno$lagski Wojewodzki Inspektor Nadzoru geodezyjnego i Kartograficznego
przechowuje 2 kolejne-kwartalne kopie zabezpieczajace.

3. Kopie baz danych (w szczegdlnosci bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw) i baz
danych systemu PZGiK, zapisane na dyskach zewngtrznych lub pendrive’ach, w formatach
okreslonych w obowigzujgcych przepisach, oznaczone kodem TERYT, nazwa jednostki
(np. 0223 — powiat wroctawski) oraz oznaczenie aktualnosci kopii (np. stan na dzien
30.06.2016r.), przekazywane sg kazdorazowo upowaznionemu pracownikowi
Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej przez upowaznionego pracownika
podmiotu przekazujacego wyzej wymienione bazy danych. W Wojewodzkiej Inspekcji
Geodezyjnej i Kartograficznej upowaznionymi pracownikami do odbioru kopii
zabezpieczajacych bazy danych KSIT (wtym bazy danych ewidencji gruntow
i budynk6w) sg: Tomasz Bielicz, Norbert Piadyk, Zbigniew Domagata, Kamila Hawryluk.

4. Ze wzgledu na zachowanie procedury bezpieczenstwa, zaleca si¢ przekazanie osobiste
kopii bezpieczenstwa baz danych przez osoby upowaznione. W tym przypadku sekretariat
Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej poswiadczy date wptywu kopii
zabezpieczajacej baz danych. Wzor protokolu przekazania kopii zabezpieczajacych baz
danych (w szczego6lnosci bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw) i kopii baz danych
systemu PZGiK stanowi zatacznik nr 1 procedury.



Dolnos$laski Wojewodzki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego

W przypadku braku mozliwosci osobistego dostarczenia, kopie bezpieczenstwa baz danych
moga by¢ przekazane do tut. Inspekcji za posrednictwem panstwowego przedsigbiorstwa
uzytecznosci publicznej ,,Poczta Polska” lub innego podmiotu prowadzacego dziatalnosé
w zakresie ustug pocztowych, pod ponizszymi warunkami:
e Materialty (no$nik z danymi, protokol) powinny byé opakowane w dwie
nieprzezroczyste i mocne koperty, przy czym na kopertach musza by¢ umieszczone:
a) nawewnetrznej ,.trojwymiarowej kopercie”:
- imienne okres$lenie adresata,
- adnotacja ,,Do rak wlasnych”.
- numer, pod ktérym dokument zostat zarejestrowany w dzienniku rejestracji
dokumentéw,
b) na zewnetrzne;j:
- nazwa jednostki organizacyjnej adresata,
- adres siedziby adresata,
- nazwa jednostki organizacyjnej nadawcy.
e Protokot przekazania prosze¢ umiesci¢ w kopercie zewnetrznej;
e Miejsce sklejenia koperty wewnetrznej nalezy zabezpieczy¢ pieczeciag organu;
e Dyski zewngtrzne prosze przekazywaé¢ bez pudetek, opisane wg zalecen
umieszczonych w pkt 3.

5. Informatyczny no$nik danych z zapisanymi na nim kopiami zabezpieczajagcymi baz
danych, przekazany zostaje do skladu informatycznych no$nikéw danych
— pokdj nr 0256 w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewddzkim.

6. Organ wlasciwy do przekazywania kopii zabezpieczajgcych sporzadza w 2 egzemplarzach
protokot przekazania kopii (zalgcznik nr 1) i przekazuje go Dolnoslaskiemu
Wojewodzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego wraz z ww.
kopiami w terminach wskazach w pkt. 1.

W protokole przekazania kopii zabezpieczajacych baz nalezy wskazaé, ktdre kopie baz sg
przedmiotem przekazania. Jezeli nie zaznaczono ktérego$ z pol, prosz¢ o umieszczenie
informacji wyjasniajacej np.: ,,nie zatozono bazy danych dla danego zbioru”.

Dolnoslaski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego po
sprawdzeniu czy dane zawarte na elektronicznym nos$niku odpowiadaja danym
wyszczegolnionym w protokole przekazania odsyla 1 egzemplarz protokotu do
wlasciwego organu.

7. Dysk/ pendrive zostanie zwrocony przekazujacemu wraz z protokotem wycofania kopii
zabezpieczajacych baz danych (w szczegélnosci bazy danych ewidencji gruntow
i budynkéw) i baz danych systemu PZGiK (zalacznik nr 2) po przekazaniu kolejnych -
kwartalnych kopii zabezpieczajacych.

Akceptuje:
dnia 21 czerwca 2016r.

Dolnoslaski Wojewodzki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego



